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Rozdzial 1

Postanowienia ogoélne

81

Przedszkole nr 5 w Mikotowie, zwane dalej ,,przedszkolem”, jest publicznym przedszkolem
wielooddzialowym , prowadzacym zajecia z zakresu wychowania przedszkolnego dla dzieci w
wieku przedszkolnym,

el N =

Przedszkole nosi imi¢ "Krainy Bajek ";
Przedszkole miesci si¢ w Mikotowie przy ul. Ks. Franciszka Gorki 27
Przedszkole uzywa pieczeci naglowkowej o tresci:
Przedszkole nr 5
43- 196 Mikotow, ul .Ks. Gorka 27
tel. 032 -2355-486
NIP 635-17-73-251 Regon 271511851

8 2.

Ilekro¢ w statucie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1.

2.

przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, o ktorym mowa w § 1 ust. 1;
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe;
dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Przedszkola nr 5;

dziecku — nalezy przez to rozumie¢ rowniez wychowanka przedszkola;

rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ takze opieckunéw prawnych.

podstawie programowej wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumied
obowigzkowy zestaw celow ksztalcenia i tresci nauczania, w tym umiejetnosci, opisane
w formie ogdlnych i szczegblowych wymagan dotyczacych wiedzy i umiejgtnosei,
ktore powinien posiada¢ wychowanek po zakonczeniu okreslonego etapu edukacyjnego
uwzglednione w programach wychowania przedszkolnego, a takze warunki i sposob
realizacji podstawy programowej;

programie wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ opis sposobu
realizacji celow wychowania oraz tresci nauczania ustalonych w podstawie
programowej wychowania przedszkolnego

8§ 3.

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Mikotow:



Przedszkole nr 5 im. KRAINY BAJEK w Mikotowie

&

/\ ' 43-190 Mikotow, ul ks. Franciszka Gorka 27
S tel. 32 2355486
Przedszkole nr5 ) .

im. Krainy Bajek sekretariat@p5.mikolow.eu

AT

1. Siedziba organu prowadzacego miesci si¢ w Urzedzie Miasta Mikotow, ul. Rynek 16,
43-190 Mikotow.

2. Nadzér pedagogiczny nad  przedszkolem  sprawuje Kuratorium  O$wiaty
w Katowicach, Delegatura w Rybniku, ul. 3 Maja 27.

3. Przedszkole jest jednostka budzetows, ktora pokrywa swoje wydatki bezposrednio
z budzetu Gminy Mikolow, a uzyskane wptywy odprowadza na rachunek bankowy
Gminy Mikotow.

§4.
Obstuge finansowa przedszkola prowadzi CUW Mikotow, ul. K. Miarki 9.

1. Pelna nazwa uzywana przez Przedszkole brzmi, jak nastepuje: Przedszkole Nr 5 im.
,Krainy Bajek”

2. Dopuszcza si¢ stosowanie w korespondencji nastepujacych skroconych nazw
przedszkola: Przedszkole nr 5, P 5.

3. Przedszkole prowadzi dokumentacje swojej dzialalno§¢ w formie papierowej
1 elektronicznej 1 przechowuje ja zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§5.
Zasady przyjmowania dzieci do przedszkola okreslajg odrebne przepisy.

8 6.

Przedszkole zapewnia wyzywienie.

1. Na positki wydawane przez kuchni¢ sktadaja sie:
1) $niadanie;
2) obiad;
3) podwieczorek.
2. Kuchnia przedszkolna przygotowuje positki zgodnie z obowigzujacymi normami
zywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym.
3. Jadlospisy planowanych positkdw ustala intendent przedszkola w uzgodnieniu
z kucharka, a zatwierdza dyrektor.
4. Informacja o aktualnym jadlospisie jest udostgpniania rodzicom za posrednictwem
tablicy ogloszen.

§7.

1. Na terenie przedszkola obowigzuje catkowity zakaz nagrywania obrazu i dzwigku przez
dzieci i osoby doroste. Wyjatek moga stanowi¢ wydarzenia o charakterze publicznym, sytuacje
takie jak: nagranie potrzebne do audycji, widowiska, przedstawienia, zaj¢¢, uroczystosci,
imprez otwartych itp. Zgode na nagrywanie, w tych sytuacjach, wydaje dyrektor.
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2. Dyrektor nie ponosi odpowiedzialno$ci za przetwarzanie i rozpowszechnianie przez
rodzicow wizerunkéw dzieci lub innych 0so6b uczestniczacych w wydarzeniu, o ktérym mowa
w ust. 1.

Rozdzial 11

Cele i zadania przedszkola

8 8.

1. Przedszkole realizuje cele i zadania okre$lone w podstawie programowej wychowania
przedszkolnego.

2. Cele wychowania przedszkolnego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wsparcie catosciowego rozwoju dzieci poprzez zapewnienie im opieki, wychowania
I nauczania;

odkrywanie wlasnych mozliwos$ci przez dzieci,

uzyskanie przez dzieci dojrzatosci szkolnej 1 przygotowanie ich do petienia r6znych rol
spotecznych;

rozpoznawanie i zaspakajanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
dzieci oraz rozpoznawanie ich indywidualnych mozliwos$ci psychofizycznych;

ksztatlcenie u dzieci zdrowych potrzeby zrozumienia integracji z dzie¢mi
niepetnosprawnymi;

udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej wychowankom przedszkola w formie:

a) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia dla dzieci szczegolnie uzdolnionych z wykorzystaniem
aktywnych metod pracy,

b) zaje¢ specjalistycznych:
— zaj¢¢ korekcyjno-kompensacyjnych, ktore organizuje si¢ dla dzieci wykazujacych
trudnos$ci w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowe;j

wychowania przedszkolnego,

— zajg¢ logopedycznych organizowanych dla dzieci z zaburzeniami mowy, ktore
powoduja zaburzenia komunikacji jezykowej oraz utrudniaja nauke,

— zaj¢¢ rozwijajacych kompetencj¢ emocjonalno-spoteczne,
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7)

8)

9

3.

4.

— innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,
— zindywidualizowanej §ciezki ksztalcenia,

C) zaje¢ zapewniajacych realizacj¢ zindywidualizowanej $ciezki obowiazkowego,
rocznego przygotowania przedszkolnego

d) porad i konsultaciji.
organizowanie opieki nad dzie¢mi niepetnosprawnymi poprzez:

a) wlasciwg organizacje przestrzeni, umozliwiajaca bezpieczne funkcjonowanie dziecka
niepetnosprawnego w grupie rowiesniczej,

b) tworzenie warunkéw umozliwiajgcych dzieciom niepelnosprawnym rozwoj, zabawe
1 odpoczynek w poczuciu bezpieczenstwa,

C) ksztalcenie u dzieci zdrowych potrzeby zrozumienia integracji z dzie¢mi
niepetnosprawnymi.

umozliwianie dzieciom podtrzymywania poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej poprzez:

a) tolerancje dla odmiennosci narodowej i religijnej, oraz szacunek dla obrzedow religijnych
réznych wyznan,

b) mozliwos¢ swobodnego wyboru uczestnictwa w katechizacji,

c) réwne traktowanie wychowankow z powodu ich przynalezno$ci narodowej, wyznaniowej
lub bezwyznaniowosci,

d) mozliwos¢ swobodnego wyrazania mysli i przekonan $wiatopogladowych oraz religijnych
nie naruszajacych dobra innych osob.

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa oraz zasad promocji i ochrony zdrowia poprzez:

a) tworzenie bezpiecznych sytuacji sprzyjajacych rozwojowi nawykow i zachowan
prowadzacych do samodzielnosci, dbania o zdrowie oraz sprawno$¢ ruchowa,

b) udziat w projektach promujacych bezpieczenstwo i ochrone zdrowia,

C) stosowanie obowigzujacych przepisow BHP i przepisOw ppoz.
Zadaniem przedszkola jest umozliwienie dzieciom osiagnigcie dojrzatosci szkolnej
w aspekcie rozwoju fizycznego, poznawczego, emocjonalnego i spolecznego.

Zadaniem przedszkola jest w szczegblnosci:
6



i} __ Przedszkole nr 5 im. KRAINY BAJEK w Mikotowie

@@é 43-190 Mikotéw, ul ks. Franciszka Gérka 27
2O Tel. 32 2355486

Przedszkole nr5 ) .
im. Krainy Bajek sekretariat@p5.mikolow.eu

a) pela realizacja programow wychowania przedszkolnego i dostosowanie tresci, metod i
organizacji poszczegdlnych zaje¢ do mozliwosci psychofizycznych dzieci;

b) promowanie zdrowego stylu zycia i przeciwdziatanie wspotczesnym zagrozeniom;

C) organizowanie na pisemny wniosek rodzicow nauki religii, przy czym liczba 0s6b chetnych
nie moze by¢ mniejsza niz 7;

d) umozliwianie dzieciom nalezacym do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz
spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym, podtrzymywanie i rozwijanie poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej 1 jezykowej w integracji ze sSrodowiskiem przedszkolnym:;

e) udzielanie dzieciom i rodzicom oraz nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
f) umozliwienie dzieciom rozwijania zainteresowan i uzdolnien;

g) zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pobytu w przedszkolu;

h) ochrona przed przemocg poprzez rozpoznawanie zrodia zagrozenia i likwidowania go we
wspoOlpracy z rodzicami, specjalistami, organizacjami wspomagajacymi,

i) rozbudzanie tworczej aktywnos$ci dzieci, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na dziatalnosé
plastyczna, teatralng i poznawanie §wiata pisma,

j) tworzenie sytuacji edukacyjnych sprzyjajacych budowaniu zainteresowan dzieci jezykiem
obcym nowozytnym, checi poznawania innych kultur,

k) tworzenie sytuacji edukacyjnych sprzyjajacych rozwijaniu aktywnosci tworczej,

1) wspotdziatania z rodzicami w zakresie wspomagania rozwoju dziecka.

Rozdzial 111

Sposaob realizacji zadan

§09.

1. Zadania przedszkola realizowane sa w szczegdlnosci w formie zaje¢ kierowanych
i niekierowanych, a takze swobodnych zabaw dzieci.

1) Przedszkole moze organizowac¢ zajecia dodatkowe, ktore uwzglgdniajg w szczegdlnosci
potrzeby i mozliwosci rozwojowe dzieci.

2) Rodzaj oraz wymiar organizowanych zaje¢ dodatkowych okreslony jest
w zatwierdzonym arkuszu organizacyjnym na dany rok szkolny.
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3) Prowadzenie zaje¢ dodatkowych, dyrektor przedszkola, moze powierzy¢ nauczycielom
zatrudnionym w przedszkolu zgodnie z ich kwalifikacjami i kompetencjami.

4) Za zajecia dodatkowe przedszkole nie pobiera od rodzicow opflat.

5) Sposob dokumentowania zaje¢ prowadzonych w przedszkolu okreslaja odrgbne

przepisy.

2. Sposob realizacji zadan przedszkola uwzglednia:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

mozliwosci dzieci, ich oczekiwania poznawcze 1 potrzeby wyrazania swoich
stanow emocjonalnych, komunikacji oraz checi zabawy;

specjalne potrzeby edukacyjne dzieci;

potrzebe prowadzenia diagnozy 1 obserwacji dzieci w celu monitorowania ich
rozwoju;

organizacj¢ przestrzeni przedszkola stymulujacej rozwdj dzieci;

organizowanie zabaw ruchowych i muzyczno-ruchowych, w tym zabaw na
Swiezym powietrzu;

wykorzystanie kazdej naturalnie pojawiajacej sie sytuacji edukacyjnej
w procesie osiggania dojrzatosci szkolnej.

3. Wobec rodzicow dzieci uczgszczajacych do przedszkola, przedszkole pelni funkcje
doradczg 1 wspomagajaca:

1)

2)
3)

4)
5)

pomaga w rozpoznawaniu mozliwosci 1 potrzeb rozwojowych dziecka oraz
podjeciu wczesnej interwencji specjalistycznej;

informuje na biezgco o postepach dziecka;

uzgadnia wspdlnie z rodzicami kierunki 1 zakres zadan realizowanych
w przedszkolu;

pehi funkcje doradcza i wspomagajaca wychowanie dziecka w rodzinie;
uwzglednia odr¢bne potrzeby dziecka wynikajace z sytuacji rodzinnej.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie odrebnych przepisow, zadania
przedszkole moze wypetia¢ rowniez z wykorzystaniem zdalnych $rodkéw komunikacji i
wlasciwych dla nich form i metod pracy:

a) Przedszkole prowadzi¢ moze dziatalnos¢ dydaktyczna, wychowawcza i opiekunczg w
formie zdalnego nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty.

b) Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢ realizowane
miedzy innymi przez: strona internetowa przedszkola: www.przedszkole5.com; grupy na
portalu Facebook, WhatsApp; poczta elektroniczna przedszkola:

Rozdzial IV

Sposob sprawowania opieki nad dzie¢mi w czasie zaje¢ w przedszkolu oraz

w czasie zaje¢ poza przedszkolem

8
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8§ 10.

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddzialywan do
wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiskowych z uwzglednieniem
istniejgcych warunkdw lokalowych.

§ 11.

Za bezpieczenstwo dzieci w przedszkolu odpowiedzialni sg dyrektor przedszkola, nauczyciele
I wszyscy pozostali pracownicy przedszkola.

§12.

1. Przedszkole zapewnia wychowankom petlne bezpieczenstwo 1 stalg opieke w trakcie zajec
prowadzonych na terenie placowki 1 poza nig poprzez:

1) stosowanie obowigzujgcych przepisow bhp i ppoz. w odniesieniu do budynku przedszkola,
W szczegdlnosci poprzez:

a) dokonywanie kontroli obiektu przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkdw pobytu,

b) ogrodzenie terenu przedszkola,

€) oznakowanie drog ewakuacyjnych w sposob wyrazny i trwaty,

d) umieszczenie w widocznym miejscu planow ewakuacji przedszkola,
e) opracowanie procedury i przeprowadzanie prébnej ewakuacji,

f) umieszczenie w widocznym miejscu spisu telefonow alarmowych,

g) wyposazenie pomieszczen przedszkolnych w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje udzielania tej pomocy,

h) spetianie odpowiednich wymogdéw w zakresie o$wietlenia, wentylacji i ogrzewania
pomieszczen przedszkola, w ktorych przebywajg dzieci,

i) dostosowanie mebli i zabawek ogrodowych do wzrostu i potrzeb rozwojowych dzieci;
instalowanie tylko urzadzen posiadajacych certyfikaty.

2. Sprawowanie opieki przez nauczycieli nad dzie¢mi w toku biezacej pracy:
1) w przedszkolu:
a) przestrzeganie liczebnosci dzieci w oddziale,

b) zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom podczas zajg¢ z wykorzystaniem ostrych
narzedzi:
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— w grupach miodszych dodatkowo prace nauczyciela wspomaga pomoc nauczyciela,
— w grupach starszych dodatkowo prace nauczyciela oddzialowa,

c) we wszystkich grupach wiekowych czynnos$ci samoobstugowe dzieci wspomaga
oddzialowa.

2) poza przedszkolem:

a) w trakcie zaj¢¢ i1 zabaw organizowanych w ogrodzie przedszkolnym, opieke nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel, dodatkowo pomoc nauczyciela, wozna oddzialowa,

b) zapewnienie odpowiedniej liczby opiekunow w czasie uroczystos$ci, spacerow

I wycieczek poza terenem przedszkola reguluje ,,Procedura spaceréw i wycieczek”
opracowana przez rad¢ pedagogiczng.

Rozdzial V

Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

§13.

Dzieci przyprowadzane s3 i1 odbierane przez rodzicow lub upowaznione przez nich osoby
doroste gwarantujace petne bezpieczenstwo. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odebrania dziecka przez
inng osobe¢ niz wymieniona w upowaznieniu, jednak wytacznie po uprzednim osobistym lub
pisemnym zgloszeniu takiej informacji przez rodzicow dziecka do dyrektora lub nauczyciela.
Sposob przyprowadzania i odbierania dzieci reguluje opracowana przez rade pedagogiczng
,Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci”.

Rozdzial VI

Formy wspoldzialania z rodzicami oraz czestotliwos¢ organizowania stalych
spotkan z rodzicami

8§ 14.
Organizacja zebran ogdlnych z rodzicami prowadzonych przez dyrektora przedszkola, ktore

dotycza spraw organizacyjnych, dydaktycznych i wychowawczych przedszkola minimum dwa
razy w roku.

10
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§ 15.

Organizacja zebran poszczegdlnych oddzialow, zgodnie z planem wspélpracy
z rodzicami, ktore pozwalajg ukierunkowa¢ i ujednolici¢ wspolne dziatania w zakresie
wychowania i edukacji przedszkolnej dzieci w danym oddziale oraz stuza wymianie informacji
na temat dziecka, jego rozwoju i predyspozyciji.

§ 16.

Prowadzenie indywidualnych konsultacji dla rodzicow, rozméw indywidualnych
z dyrektorem przedszkola, nauczycielami, specjalistami w zalezno$ci od potrzeb w trakcie
ktorych, rodzice mogg uzyska¢ informacje na temat osiggni¢¢ swojego dziecka, ustali¢
z nauczycielem sposob dalszej pracy z dzieckiem, uzyska¢ formy wsparcia pedagogicznego
i psychologicznego.

§17.

Organizacja, we wspolpracy =z rodzicami, uroczystosci przedszkolnych zgodnie
z kalendarzem uroczystosci.

§18.

Organizacja, zgodnie z planem wspélpracy ze $rodowiskiem, prelekcji oraz zajeé
warsztatowych

§ 19.

Organizacja, zgodnie z harmonogramem, zaje¢ otwartych, podczas ktorych rodzice
w bezposredni 1 aktywny sposob poznaja realizowane w przedszkolu zadania 1 stosowane
metody pracy oraz majg okazje obserwowa¢ wiasne dziecko w dziataniu.

§ 20.

Glownym kanalem komunikacyjnym pomiedzy Przedszkolem, a Rodzicami/Opiekunami
prawnymi dziecka jest portal ,,LIBRUS”.

§21.

Umieszczanie biezacych informacji na stronie internetowej przedszkola oraz portalu
spoteczno$ciowym.

§ 22.

Organizacja akcji charytatywnych polegajacych na zbidorce w przedszkolu m.in. zabawek,
ksigzek, odziezy, kosmetykow, nakretek czy karmy dla zwierzat.

§23.

Wymiana informacji i kanaty komunikacji z rodzicami: przekazywanie informacji dla dzieci za
posrednictwem rodzicéw, przekazywanie informacji zadan poprzez przygotowanie opisu,
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filmikoéw, prezentacji, instrukcji, wskazanie zrodet wiedzy dla dzieci poprzez udostgpnianie na
strona internetowa przedszkola: : www.p5mikolow.eu grupy na portalu Facebook, WhatsApp,
poczta elektroniczna przedszkola sekretarit@p5.mikolow.eu e-maile nauczycieli , telefony.

Rozdzial VII

Organy przedszkola

8 24.
Organami przedszkola s3:
1) dyrektor przedszkola,
2) rada pedagogiczna,
3) rada rodzicow.
8 25.

1. Dyrektor jest jednoosobowym organem wykonawczym przedszkola i reprezentuje je na
Zewnatrz.

2. Dyrektor wykonuje obowiazki, a takze posiada uprawnienia okreslone w odrgbnych
przepisach.

3. Szczegdlowe kompetencje dyrektora okresla ustawa oraz odrgbne przepisy dotyczace
obowigzkéw 1 uprawnien wymienionych w ust. 2.

4. Dyrektor przyjmuje skargi 1 wnioski dotyczace organizacji pracy przedszkola,
przekazane na piSmie, droga elektroniczng lub ztozone ustnie do protokotu.

§ 26.

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem przedszkola w zakresie realizacji statutowych
zadan przedszkola dotyczacych ksztalcenia, wychowania i opieki.

2. Kompetencje stanowigce i opiniujace rady pedagogicznej okre$la ustawa.

3. Rada pedagogiczna dziata na podstawie ,,Regulaminu Rady Pedagogicznej Przedszkola nr
5”.

4. Rada Pedagogiczna Przedszkola nr 5 realizuje kompetencje rady przedszkola
okreslone w ustawie.

8§ 27.
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1. Rada rodzicéw jest kolegialnym organem przedszkola, reprezentujagcym ogot rodzicow w
danym roku szkolnym.

2. Wewnetrzng strukture rady rodzicow, tryb jej pracy oraz szczegdlowy sposob
przeprowadzania wyborow okresla ,,Regulamin Rady Rodzicow Przedszkola nr 5.

3. Rada rodzicow tworzy warunki wspotdziatania rodzicow z nauczycielami we wszystkich
dziataniach pracy przedszkola.

4. Kompetencje stanowigce 1 opiniujace rady rodzicéw okresla ustawa.
5. Dokumentacja dziatania rady rodzicow jest przechowywana w przedszkolu.
8 28.
1. Organy przedszkola dziataja samodzielnie na podstawie i w granicach prawa.
2. Dzialalno$¢ organdéw przedszkola jest jawna, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej.
3. Organy tworzg warunki do wspotpracy opartej na wzajemnym szacunku i zaufaniu.
§29.
1. W przypadku zaistnienia sporu mi¢dzy organami przedszkola, obowigzkiem tych organow
jest dazenie do rozstrzygnigcia sporu w trybie negocjacji, w ktorych udziat biorg
wytacznie cztonkowie tych organow.

2. Sprawy sporne mi¢dzy organami przedszkola rozstrzyga dyrektor, o ile nie jest jedng ze stron
konfliktu.

3. W przypadku, gdy dyrektor jest strong konfliktu, to mediatorem jest osoba wskazana przez
organ niezaangazowany w konflikt po zaakceptowaniu przez strony konfliktu.

4. W przypadku nierozstrzygniecia sporu w trybie okres§lonym w ust. 1-3, dyrektor zawiadamia
o zaistniatym sporze organ prowadzacy przedszkole.

§ 30.

Glownym celem dzialania organéw przedszkola jest wspoldziatanie ze soba, w kierunku
poszukiwania nowych form i metod pracy przedszkola, realizacji celow i zadan przedszkola,
stala wymiana informacji o podejmowanych i planowanych decyzjach, oraz pozyskiwanie
srodkow finansowych zapewniajacych prawidlowe funkcjonowanie przedszkola.
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Rozdzial VIII

Organizacja pracy przedszkola

§ 31.

1. Podstawowg jednostka organizacyjng przedszkola jest oddziat.

1)

2)

3)

4)

5)

liczba dzieci w oddziale przedszkolnym wynosi nie wigcej niz 25;
w razie koniecznosci organizacyjnej, moze nastapic¢ przesuniecie dziecka do innego
oddziatu, nawet w czasie trwania roku szkolnego;

liczba oddziatdéw moze ulega¢ zmianom w zaleznos$ci od potrzeb srodowiska i mozliwosci
organizacyjnych przedszkola;

jesli liczba dzieci z poszczegdlnych rocznikow jest zroznicowana tworzone s3 oddziaty
mieszane;

ze wzgledow organizacyjnych rada pedagogiczna moze przyja¢ inne zasady grupowania
dzieci w oddziatach, w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci organizacyjnych przedszkola
oraz realizacji zalozen programowych.

2. Jezeli przedszkole dysponuje wolnymi miejscami, na prosbe rodzicow moze przyjac dzieci,
ktore ukonczyly 2,5 roku zycia:

1) na podstawie umotywowanego pisemnego wniosku rodzicow (prawnych opiekunéw),
2) jesli dziecko w zakresie czynnosci samoobstugowych jest samodzielne,

3) jesli dziecko sygnalizuje potrzeby fizjologiczne.

3. Dyrektor moze podja¢ decyzje o prowadzeniu zaje¢ opiekunczo- dydaktyczno-
wychowawczych w grupach miedzyoddzialowych.

1)

2)

grupa mig¢dzyoddzialowa utworzona w celu zapewnienia opieki nad dzie¢mi
przyprowadzanymi wcze$nie rano i poézno odbieranymi z przedszkola, funkcjonuje
w godzinach od 6.30 do 8.00 iod 15.00 do 16.30;

w okresie zmniejszonej frekwencji dzieci, dyrektor przedszkola i rada pedagogiczna moga
ustali¢, inng niz w arkuszu, organizacj¢ pracy oddzialow, taczac oddzialy, z zachowaniem
liczebnosci w grupie i1 pod warunkiem zachowania zasad bezpieczenstwa dzieci,
a nauczycieli kierujac do wykonywania zadan dodatkowych w placowce w czasie
przeznaczonym na prac¢ wychowawczo-dydaktyczna.
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W

§ 32.

przedszkolu organizuje si¢ nauke religii na zyczenie rodzicow wyrazone w formie

pisemnego wniosku:

1)

2)

zyczenie udziatu w zajeciach z religii raz wyrazone, nie musi by¢ ponawiane w kolejnym
roku szkolnym, ale moze by¢ odwotane w kazdym czasie;

zasady organizacji religii w przedszkolu okreslajg odrebne przepisy.

8§ 33.

§ 34.

Organizacje zaje¢ rewalidacyjnych regulujg odrebne przepisy:

1)

2)

3)

do przedszkola, na wniosek rodzicow, moga by¢ przyjmowane dzieci posiadajace
orzeczenie 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego;

wychowankowi objetemu ksztalceniem specjalnym dostosowuje si¢ program nauczania
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych  dziecka poprzez opracowanie indywidualnego  programu
edukacyjno-terapeutycznego;

dzieciom objetym ksztalceniem specjalnym przedszkole zapewnia:
a) pelng realizacj¢ zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
b) odpowiednie warunki do nauki i srodki dydaktyczne,

C) integracje ze srodowiskiem rowiesniczym.

§ 34a.

W szczegdlnych okolicznosciach Dyrektor moze podja¢ decyzje o zawieszeniu zajg¢, wowczas

Przedszkole moze przej$¢ na zdalne nauczanie.

1. Zajgcia moga zosta¢ zawieszone w przypadku:

a. zagrozenia bezpieczefnstwa uczniow w zwigzku z organizacja i przebiegiem imprez

ogolnopolskich lub miedzynarodowych,
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b. temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktorych sa prowadzone zajecia z
uczniami, zagrazajacej zdrowiu uczniow,
zagrozenia zwigzanego z sytuacja epidemiologiczna,
innego nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniow.
2. Dyrektor ma obowigzek zorganizowania zdalnego nauczania, jezeli zajecia zostaty
zawieszone na okres przekraczajacy dwa dni.
3. Zajecia zdalne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ powinny odbywac sie nie po6zniej niz od trzeciego dnia zawieszenia zajec.
4. Odstgpienie od zorganizowania nauczania z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odleglo§¢ wymaga uzyskania zgody organu prowadzgcego oraz
pozytywnej opinii organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
5. Sposoby organizacji zdalnego nauczania omowione zostalty w Rozdziale 3, 89 pkt 4,
litera a) Statutu Przedszkola.

Rozdzial IX

Czas pracy przedszkola

§ 35.

1. Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny, od poniedziatku do piatku,

W godzinach ustalonych na dany rok szkolny, z wyjatkiem przerw ustalonych z organem
prowadzacym, stosownie do potrzeb srodowiska. Dzienny czas pracy oddzialow jest zgodny z
arkuszem organizacji przedszkola.

2. Podstawa programowa wychowania przedszkolnego realizowana jest we wszystkich
oddziatach, w ciggu catego dnia w oparciu o ramowy rozktad dnia.

1) napodstawie ramowego rozktadu dnia nauczyciele, ktorym powierzono opieke nad danym
oddziatem, ustalaja dla tego oddzialu szczegotowy rozktad dnia z uwzglednieniem zajgé
dodatkowych, dostosowujac go do mozliwosci, zainteresowan oraz rozwoju
psychofizycznego dziecka,

2) rozktad dnia umieszcza si¢ w dzienniku zaj¢¢ danej grupy i podaje do wiadomosci rodzicow.
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Rozdzial X
Zasady odplatnosci za pobyt dzieci w przedszkolu

i korzystanie z wyzywienia

§ 36.

1. Przedszkole zapewnia bezptatne nauczanie, wychowanie 1 opiek¢ w czasie ustalonym przez
organ prowadzacy, nie krotszym niz 5 godzin dziennie;.

2. Odpfatnos¢ za realizowane $wiadczenia i ushugi poza czasem przekraczajagcym czas
bezptatnych zaje¢ obowigzuje dzieci w wieku do lat 5.

3. Wysoko$¢ optaty o ktérej mowa w ust.2 za kazdg dodatkowa godzine pobytu dziecka w
przedszkolu okresla organ prowadzacy.

4. Wysokos¢ oplaty za dany miesigc ustala si¢ jako iloczyn stawki godzinowej, liczby
rozpoczetych godzin zadeklarowanych w umowie 1 i1lo$¢ dni roboczych w miesigcu, $wiadczen
udzielonych dziecku w danym miesigcu przez przedszkole w czasie przekraczajacym czas
przeznaczony na bezptatne nauczanie, wychowanie 1 opieke.

5.Naliczona optata bedzie skorygowana po zakonczonym miesigcu zgodnie z odczytami
zaewidencjonowanymi w rejestratorze ,,Punktualnego Przedszkolaka

6. W przypadku nieobecnos$ci dziecka w przedszkolu optaty nie pobiera si¢. Rodzic (opiekun
prawny) informuje przedszkole o nicobecnosci dziecka i przewidywanym czasie jej trwania.
Nieobecno$¢ dziecka w przedszkolu zglaszana moze by¢ w nastgpujacej formie: osobiscie,
telefonicznie lub mailem najpdzniej do godziny 8.00 danego dnia.

7. Ewidencja liczby godzin korzystania przez dziecko z odptatnych §wiadczen udzielanych
przez przedszkole prowadzona jest przez przedszkole na podstawie zapiséw w dzienniku zajec
przedszkolnych prowadzonym przez wychowawce oddziatu oraz elektroniczny system
ewidencji — Punktualny Przedszkolak.

8. Opfate¢ za Swiadczenia wykraczajace poza czas przeznaczony na bezplatne nauczanie,
wychowanie 1 opieke, wyliczang przez dyrektora przedszkola, wnosi si¢ w okresach

miesigcznych, w terminie do 15 dnia danego miesiaca.

9. W przypadku nieobecnos$ci dziecka naliczenie obecnego miesigca pomniejsza si¢ 0 0dpis z
miesigca poprzedniego.
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10. Opfatg wnosi si¢ przelewem na wskazany przez przedszkole numer rachunku
bankowego. Przedszkole prowadzi taki sam rachunek bankowy przeznaczony na wplaty za
godziny pobytu w przedszkolu i rachunek bankowy przeznaczony na wplaty za zywienie.

§37.
1. Korzystanie z zywienia w przedszkolu jest odptatne.

2. Rodzic ma prawo wybra¢ dla dziecka trzy lub dwa positki sposrod wymienionych w § 23
ust. 1.

3. Zasady odplatnosci za wyzywienie w przedszkolu okres$la zarzadzenie Dyrektora
Przedszkola nr 5 w sprawie ustalenia warunkow korzystania z zywienia wydane w oparciu o

uchwate Rady Miejskiej Miasta Mikotdéw w sprawie oplat za swiadczenia w przedszkolach 1
oddziatach przedszkolnych przy szkotach podstawowych.

4. Oplaty za wyzywienie wnosi si¢ w okresach miesigcznych, do 15 dnia danego miesigca.

5. Dzienna wysokos$¢ optaty za korzystanie z positku przez pracownikéw uwzglednia peine
koszty przygotowania positku oraz koszty tzw. ,,wsad do kotta”.

6. Oplate wnosi si¢ przelewem na wskazany przez przedszkole numer rachunku bankowego.

Rozdzial XI

Zadania nauczycieli oraz innych pracownikow niepedagogicznych

§ 38.
1. Zadania nauczycieli:
1) zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom w czasie zaje¢ organizowanych przez przedszkole:
a) nauczyciele zapewniajg dzieciom bezpieczne i higieniczne warunki zabawy, nauki
i wypoczynku oraz przestrzegania zasad zdrowego odzywiania,

b) nauczyciele sprawuja opieke nad dzie¢mi, dostosowujac sposoby i metody oddziatywan
do wieku dziecka i jego potrzeb rozwojowych, a w szczego6lnosci:

— zapewniaja bezposrednig i stata opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w przedszkolu oraz
w trakcie zaj¢¢ realizowanych poza terenem przedszkola,

— zapewniaja dzieciom poczucie bezpieczenstwa pod wzgledem fizycznym
i psychicznym.
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2)

3)

c)

d)

9)

sposob postgpowania w sytuacjach, w ktorych bezpieczenstwo dziecka moze by¢
zagrozone reguluja procedury bezpieczenstwa obowiazujace w Przedszkolu nr 5,

W przedszkolu nie podaje si¢ lekéw ani nie wykonuje zadnych zabiegéw lekarskich,
poza udzielaniem pierwszej pomocy w naglych wypadkach,

w przypadku zagrozenia zdrowia i zycia dziecka przedszkole wzywa pogotowie,

za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci podczas zaje¢ odpowiada nauczyciel petnigcy
obowigzki w danym czasie, a w czasie zaje¢ dodatkowych osoba prowadzaca te zajecia,

w czasie pobytu dziecka w przedszkolu nie moze ono pozosta¢ bez nadzoru osoby
doroste;j.

wspoéltdziatanie z rodzicami w sprawach wychowania i nauczania dzieci poprzez:

a)

b)

9)

h)

)

zapoznanie rodzicow z dokumentami regulujagcymi prace placéwki (statut, podstawa
programowa przedszkola, koncepcja, programy wychowania, roczny plany pracy
przedszkola),

zachgcanie rodzicow do wspolpracy w realizacji przyjetego programu wychowania
przedszkolnego realizowanego w danym oddziale,

udziat rodzicow w biezacej modyfikacji realizowanych tresci wychowawczych,
ujednolicenie oddzialywan wychowawczych pomiedzy rodzicem a nauczycielem,

komunikowanie si¢ z rodzicami w sprawach dotyczacych rozwoju i zachowania
dziecka,

pehienie funkcji doradczej i wspomagajacej w sprawach wychowania dziecka,

pomoc w rozpoznawaniu przyczyn trudnosci rozwojowych dzieci, a takze
W rozpoznawaniu ich zainteresowan i uzdolnien,

mozliwo$¢ zglaszania przez rodzicow wiasnych pomystow zwigzanych z dziataniami
na rzecz podniesienia jakosci pracy przedszkola,

angazowanie rodzicOw w przygotowanie uroczystosci przedszkolnych.

realizowanie 1 godziny tygodniowo na konsultacje z wychowankami i rodzicami,
nauczyciele zatrudnieni w wymiarze nizszym niz 2> obowigzkowego wymiaru zaje¢
Zzobowiazani sg do 1 godziny konsultacji co 2 tygodnie; dopuszcza si¢ realizowanie 1
godziny konsultacji 2 razy w tygodniu proporcjonalnie po ¥z godziny.

planowanie i prowadzenie pracy wychowawczo- dydaktycznej:

a)
b)

tworzenie planéw oczekiwanych rezultatow,

poszukiwanie nowych form i metod pracy,
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Aa—

€) wyzwalanie u dzieci aktywnosci oraz kreatywnych postaw w celu przygotowania ich do
zycia w grupie i spoleczenstwie,

d) dbalos¢ o warsztat pracy przez gromadzenie pomocy naukowych oraz troska o estetyke
pomieszczen,

e) prowadzenie dokumentacji pedagogicznej dotyczacej oddzialu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

f) planowanie wlasnego rozwoju zawodowego, systematyczne podnoszenie swoich
kwalifikacji przez aktywne uczestnictwo w r6znych formach doskonalenia
zawodowego.

4) prowadzenie obserwacji pedagogicznych:

5)

a)
b)

c)

obserwacja oraz diagnoza dzieci w ciggu catego pobytu dziecka w przedszkolu,
dokumentowanie prowadzonych obserwacji zgodnie z odrgbnymi przepisami,

wspolpraca z poradniag w procesie diagnostycznym 1 post diagnostycznym, w
szczegdlnosci w zakresie oceny funkcjonowania dzieci, barier i ograniczeh W
srodowisku utrudniajgcych ich funkcjonowanie i uczestnictwo w zyciu przedszkola oraz
efektow podejmowanych dziatan i planowania dalszych.

wspolpraca ze specjalistami:

a)

b)

c)

d)

pomoc w ustaleniu przyczyn nieprawidlowego funkcjonowania dziecka w zyciu
przedszkola,

kontakt nauczycieli z poradnig psychologiczno- pedagogiczng w ramach doskonalenia
zawodowego - spotkania indywidualne, warsztaty, wyktady,

organizacja wsparcia dla rodzicow w formie prelekcji, warsztatdw oraz konsultacji
indywidualnych,

podejmowanie dziatah majacych na celu profilaktyke zdrowotna.

2. Zadania pedagoga specjalnego oraz psychologa:

1.

wspolpraca z nauczycielami, wychowawcami grup wychowawczych lub innymi

specjalistami, rodzicami w:

b)

a) rekomendowaniu dyrektorowi do realizacji dziatan w zakresie zapewnienia aktywnego

i petnego uczestnictwa dzieci ze specjalnymi potrzebami w zyciu przedszkola,
prowadzeniu badan 1 dziatan diagnostycznych zwigzanych z rozpoznawaniem
indywidualnych  potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci

psychofizycznych dzieci w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji,
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d)

zainteresowan i uzdolnien dzieci oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub
trudnos$ci w funkcjonowaniu, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie
dziecka i jego uczestnictwo w zyciu placowki,

rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych,

okreslaniu niezbednych do nauki warunkéw, sprzetu specjalistycznego i srodkow
dydaktycznych, w tym wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne,
odpowiednich ze wzglgdu na indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz

mozliwosci psychofizyczne,

2. Wspolpraca z zespotem nauczycieli — w zakresie opracowania i realizacji indywidualnego

programu edukacyjno-terapeutycznego dziecka posiadajgcego orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego, w tym zapewnienia mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3. Wspieranie nauczycieli i innych specjalistow w:

a)

b)

d)

rozpoznawaniu przyczyn niepowodzen edukacyjnych dzieci lub trudno$ci w ich
funkcjonowaniu, w tym barier 1 ograniczen utrudniajagcych funkcjonowanie i jego
uczestnictwo placowki,

udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bezposredniej pracy z dzieckiem,
dostosowaniu sposobow i metod pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych dziecka oraz jego mozliwos$ci psychofizycznych,

doborze metod, form ksztaltcenia i sSrodkdw dydaktycznych do potrzeb dzieci,

4.Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom, rodzicom i nauczycielom,

5.Dokonywanie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dzieci objetych

ksztatceniem specjalnym,

6. Wspodipraca, w zaleznosci od potrzeb, z innymi podmiotami, o ktorych mowa w przepisach

0 organizacji i udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

7. przedstawianie radzie pedagogicznej propozycji w zakresie doskonalenia zawodowego

nauczycieli szkoty lub placowki majacego na celu podnoszenie jako$ci edukacji wlaczajace;.
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8 39.
Zadania pracownikow administracyjno- technicznych przedszkola:

1) podstawowym zadaniem pracownikéw administracyjno- technicznych przedszkola jest
zapewnienie sprawnego funkcjonowania placéwki, a ponad to wykonywanie innych
czynnosci zleconych przez dyrektora, a wynikajacych z organizacji pracy:

a) szczegolowy zakres obowigzkow pracownikow niepedagogicznych, z podzialem
na zajmowane stanowiska, znajduje si¢ w indywidualnych teczkach akt osobowych
pracownikéw,

b) pracownik zatrudniony w przedszkolu zobowigzany jest do przestrzegania zakresu
obowigzkéw na zajmowanym stanowisku.

2) pracownicy niepedagogiczni wlaczaja si¢ do zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa
1 ochrony zdrowia w czasie calego pobytu dziecka w przedszkolu.

1. Pomoc nauczyciela wspotpracuje z nauczycielkami przydzielonej grupy. Stanowisko pracy
podlega bezposrednio dyrektorowi przedszkola. Pomoc nauczyciela zna i respektuje prawa
dziecka. Do zadan pomocy nauczyciela nalezy:

1) spelianie czynno$ci opiekunczych w stosunku do dzieci: pomoc w rozbieraniu si¢
i ubieraniu, pomoc przy zabiegach higienicznych i korzystaniu z toalety oraz w innych
sytuacjach tego wymagajacych;

2) dyzur w szatni, pomoc przy odprowadzaniu i wprowadzaniu dzieci do sal

3) wspoluczestniczenie w organizowaniu zabaw, zaje¢ w sali, w ogrodzie i poza terenem
przedszkola;

4) opieka nad dzie¢mi w czasie spaceréw i wycieczek;

5) udziat w przygotowywaniu pomocy dydaktycznych i w dekorowaniu sali;

6) pomoc w przygotowaniu sprz¢tu do odpoczynku poobiedniego dzieci, dbalo$¢ o
zabawki, gry, ksigzki, pomoce dydaktyczne itp., w przydzielonej grupie; utrzymywanie w
czystosci przydzielonych pomieszczen;

7) pomoc w wydawaniu positkow,

8) przeglad placu zabaw.

2. Do obowiazkow intendenta nalezy:

1) Planowanie i uktadanie jadlospisow, sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem

positkéw, dbanie o ich kaloryczno$¢ 1 zgodnos¢ z normami Zywienia zbiorowego;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Planowanie i organizacja zakupdw, punktualne wydawanie do kuchni artykulow
spozywczych, wpisywanie ich codziennie do raportu dziennego;

Przestrzeganie stawki zywieniowej i termindw przydatnosci do spozycia artykulow
znajdujacych si¢ w magazynie, wlasciwe ich zabezpieczenie przed zniszczeniem;
Prowadzenie stanu magazynu zywnos$ciowego 1 sporzadzanie miesi¢cznych rozliczen,
codzienne wyliczanie raportu zywno$ciowego i przekazanie do sprawdzenia i podpisu
dla dyrektora placowki;

Nadz6r nad prawidlowym porcjowaniem positkow przez personel kuchni. Sprawdzanie
zgodnosci zakupu z rachunkiem i z odpowiednig ich ilo$cia;

Czuwanie nad wptatami rodzicOw na odpowiednie rachunki bankowe, dokonywanie
rozliczen z systemu Punktualny Przedszkolak;

Dokonywanie rozliczen do oplat przez rodzicow;

Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym dowody stanowigce zakup

Zywnosci.

3. Do obowigzkéw kucharki nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

znajomos$¢ zasad zdrowego przyrzadzania positkéw, polepszanie ich wartos$ci oraz
estetyki z zachowaniem pelnych norm zywieniowych;

przyjmowanie produktow z magazynu odpowiadajacych normom przewidzianym dla
dzieci w wieku przedszkolnym, kwitowanie odbioru w raportach zywieniowych;
przygotowywanie potraw zgodnie z ustalonym z intendentem jadlospisem, oszczedne
gospodarowanie artykutami spozywczymi,

nadzorowanie prawidlowego porcjowania racji zywnosciowych (zgodnie z ilo$cig 0sob
zywiacych sie w danym dniu);

pobieranie 1 wlasciwe przechowywanie probek pokarmowych;

dbatos¢ o powierzony sprzet, jego sprawne funkcjonowanie 1 konserwacje; prawidlowe
zabezpieczanie powierzonego mienia;

4. Do obowiazkow pomocy kuchennej nalezy:

1)
2)
3)

4)

Obrobka wstgpna warzyw, owocoéw 1 innych surowcow do produkeji positkow (mycie,
czyszczenie, obieranie).

Rozdrabnianie warzyw, owocow oraz wszelkich surowcoéw z uwzglednieniem
wymogow technologii i instrukcji obshugi maszyn gastronomicznych.

Przygotowanie potraw zgodnie z wytycznymi kucharki i oszczedne gospodarowanie
artykutami spozywczymi.

Pomoc w porcjowaniu i wydawaniu positkow.
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5)
6)
7)

8)
9)

Utrzymanie porzadku i czystosci na stanowisku pracy, w pomieszczeniach piwnicznych
— kondygnacji, na ktorej znajduje si¢ kuchnia, przestrzeganie zasad higieniczno-
sanitarnych, BHP i ppoz.

Mycie naczyn(wyparzanie) i sprzetu kuchennego.

Sprzatanie magazynéw zywnosciowych, kuchni obieralni, szafy ze sprzetem
kuchennym, pranie fartuchow i $cierek.

Dorazne zastgpowanie kucharki w przypadku jej nieobecnosci.

Odpowiedzialno$¢ materialna za naczynia 1 sprzet znajdujacy sie¢ w kuchni.

5. Do obowiazkéow woznej oddzialowej nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

utrzymywanie w porzadku 1 czystosci w przydzielonych pomieszczeniach sprzetu
zgodnie z wymaganiami higieny przedszkolnej:

codzienne zamiatanie, odkurzanie sali, Scieranie kurzu na mokro ze sprzetow,
zabawek, pomocy dydaktycznych, oproznienia koszy — segregacja $§mieci

codzienne mycie umywalek, sedeséw, brodzika wraz z glazurg z uzyciem $rodké6w
dezynfekujacych

sprzatanie pomocy oraz sali po zaj¢ciach programowych

sprzatanie szatni przydzielonej grupy z piasku oraz blota posniegowego w okresie
zimowym

sprzatanie innych pomieszczen, przydzielonych wg kondygnacji: pralnia, gabinet
dyrektora, sekretariat, hol, zmywalnie

wietrzenie sal i innych pomieszczen przydzielonych do sprzatania

w okresie ferii letnich, zimowych i wiosennych oprécz czynnosci codziennych - mycie
wszystkich okien na terenie placéwki, mycie paneli $ciennych, lamp oswietleniowych,
trzepanie dywandw

zabezpieczanie pomieszczen, sprz¢tu, umeblowania z powierzonych sal i pomieszczen
W czasie przeprowadzania remontow i podczas przerw wakacyjnych.

10) przynoszenie naczyn do sali przed positkiem, rozdawanie wiasciwych porcji dzieciom

wg iloSci podanej do kuchni i estetyczne podawanie positkow. Przestrzeganie
obowigzku wydawania cieptych positkow

11) podawanie dzieciom napojow w ciggu dnia (zmywanie kubeczkow po uzyciu).
12) przeglad placu zabaw.

6. (usunieto)

7. Do obowiazkow pracownika biurowego nalezy:

1)

2)
3)

4)

Biezace prowadzenie dokumentacji kancelaryjnej zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna-
wiasciwe segregowanie dokumentow oraz ich rejestrowanie

Prowadzenie nadzoru nad dostarczeniem pracownikom wydrukéw z list plac

Pomoc przy sporzadzaniu i dokumentow, takich jak PFRON, SIO, dokumentacji
statystycznej GUS,- wg okreslonych przepisow

Woprowadzenie i aktualizowanie danych w Platformie PABS, OSON, e-Puap -
opracowanie dokumentéw 1 zestawien
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5) Uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z zasadami sporzadzania Projektu
Budzetowego, organizujacy przez organ prowadzacy- Wg potrzeb

6) Odpowiedzialne i sumienne gospodarowanie mieniem publicznym

7) Prowadzenie wspoélnie z dyrektorem zestawien godzin pracy i godzin nadliczbowych
— w cyklu miesigcznym, ewidencji czasu pracy i urlopowej

8) Dostarczanie i odbior dokumentéow z CUW oraz innych instytucji wspotpracujacych
z placowka

9) Przygotowywanie biezacych ogloszen i informacji dla rodzicow

10) Pomoc dyrektorowi w prowadzeniu akt osobowych pracownikéw na biezaco,
wg potrzeb

11) Uczestniczenie w pracach zwigzanych z inwentaryzacja — raz w roku kalendarzowym

12) Pomoc w opracowywaniu zmian do regulaminéw obowigzujacych w przedszkolu wg
potrzeb

13) Wspolnie z dyrektorem i intendentem archiwizowanie dokumentacji przedszkola po
zakonczeniu roku

14) W czasie nieobecnosci dyrektora pelienie obowigzku osoby sprawujgcej nadzor nad
prawidlowym funkcjonowaniem placowki i reprezentowanie przedszkola na zewnatrz

15) Odbieranie poczty e-mail, prowadzenie strony BIP, nadzor nad platformg e PUAP

16) Pomoc administracyjna zobowigzana jest do wykonywania innych czynnosci i polecen
zleconych przez dyrektora

Rozdzial XII

Prawa i obowiazki dzieci

§ 40.

1. Dziecko w przedszkolu ma prawo do:

1) wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej zapewniajacej bezpieczenstwo,
ochron¢ przed przemoca, poszanowanie godnosci osobistej oraz do zyczliwego
1 podmiotowego traktowania, a takze do poszanowania jego indywidualnosci oraz
odrebnosci,

2) organizacji zaje¢ z uwzglednieniem zasad higieny pracy i ochrony zdrowia,

3) przebywania w spokojnej i pogodnej atmosferze,

4) sprawiedliwej oceny postgpow w rozwoju psychofizycznym,

5) pomocy w przypadku wystgpienia trudnosci rozwojowych,

2. Dziecko w przedszkolu ma obowigzek:
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| A=
1) przestrzegania zasad 1 umow obowigzujagcych w spolecznosci przedszkolne;j,
a zwlaszcza dotyczacych kulturalnego odnoszenia si¢ do rowiesnikow i o0séb
dorostych,
2) dbania o zabawki, tad 1 porzadek w sali zajgC, szatni, fazience,
3) respektowania polecen nauczyciela,
4) szanowania kolegi, kolezanki jako czlowieka, kulturalnego odnoszenia si¢ do swoich
rowiesnikow,
5) dbania o czysto$¢ i higien¢ osobistg.
2. Dyrektor moze, w drodze uchwaly rady pedagogicznej, skresli¢ dziecko z listy
wychowankéw w przypadku:
1) zalegania za dwa miesigce z uiszczeniem obowigzujacych oplat,
2) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci dziecka trwajacej co najmniej 1 miesigc
1 nieskutecznych préb wyjasnienia powoddw tej nieobecnosci,
3) zachowan dziecka, ktore zagrazajg bezpieczenstwu jego lub innych dzieci,
4) nie zgloszenia si¢ dziecka w terminie 14 dni od rozpoczecia roku szkolnego.

3. W przedszkolu prowadzona jest ,,Polityka oraz procedury ochrony dzieci przed
krzywdzeniem”

Rozdzial XIII

Postanowienia koncowe

§ 41.

1. Statut obowigzuje w réwnym stopniu wszystkich czlonkéw spotecznosci przedszkolnej:
nauczycieli, rodzicéw i dzieci, pracownikdéw obstugi i administracji.

2. Wszelkie zmiany niniejszego statutu moga zosta¢ wprowadzone na podstawie uchwat rady
pedagogicznej.

3. Dla zapewnienia znajomosci tresci statutu, wszystkim zainteresowanym udost¢pniany jest
poprzez:

1) umieszczenie na stronie internetowej przedszkola i stronie BIP;

2) udostepnianie zainteresowanym przez dyrektora przedszkola.

4. Zmiany w Statucie uchwala Rada Pedagogiczna.
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5. Dyrektor Przedszkola po wprowadzeniu zmian w Statucie opracowuje jego tekst
ujednolicony

§42.

1. Przedszkole prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z aktualng instrukcja
kancelaryjng i odrebnymi przepisami.

2. Zasady gospodarki finansowej i materialowej przedszkola okreslajg odrebne przepisy.

§ 43.

Statut wchodzi w zycie z dniem 27 marca 2023 r. i stanowi zalgcznik do Uchwatly nr
4/2/2023/2024 Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 5 w Mikotowa z dn. 27 marca 2024 r.

Dyrektor przedszkola

27



